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ZARZADZENIE Nr @50[ W04 12014
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
m.st. Warszawy w dzielnicy Ursus
z dnia 4.%{‘..0...‘.2014 r.

w sprawie okreslenia trybu udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej
réownowartosci 30 000 Euro

Na podstawie art. 4 ust. 8 w zwigzku z art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), art. 44 ust. 3, art. 254 pkt. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 .
poz. 885 z pdéz. zm.), § 3 Zarzgdzenia Nr 741 Prezydenta miasta stotecznego Warszawy
z dnia 29 sierpnia 2007 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie m.st. Warszawy zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Udzielaniem zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej réownowartosci 30 000 Euro zajmujg sie
osoby merytorycznie odpowiedzialne za realizacjg zamowienia zwane dalej ,osobami
prowadzgcymi”.

§2

Udzielanie zaméwien odbywa sie na podstawie zapytania ofertowego z zastrzezeniem ust. 3 pkt
3

Zapytanie ofertowe kieruje osoba prowadzaca do takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewni wybor
najkorzystniejszej oferty i uczciwg konkurencje z zastrzezeniem ust. 3.

Zapytanie ofertowe nalezy skierowac do:
i co najmniej 3 wykonawcdw, jesli warto$¢ szacunkowa zamowienia jest powyzej
4 000 zt ale nie przekracza 50 000 zfotych
2) co najmniej 4 wykonawcow, jesli szacunkowa warto$é zaméwienia jest powyzej

50 000 ztotych, ale nie przekracza 30 000 Euro
3) zakupy biezgce do kwoty 4 000 zt odbywajg sie poprzez wybor najkorzystnigjsze;

oferty dostepnej na rynku poprzedzonej rozeznaniem rynku na podstawie
zatwierdzonego formularza zaméwiern wg wzoru (zatgcznik nr 4). Rozeznanie rynku
moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczng. Do
zakupow realizowanych z formg ptatnosci przelew stosuje sie zamowienie wg wzoru
(zatgcznik nr 5)

Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 4 000 zt nie jest wymagana forma pisemna.

Podstawg udokumentowania zamowienia, o ktdorym mowa w ust.3 pkt 3 jest faktura lub rachunek.

Wzér zapytania ofertowego okresla zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zlozenia oferty przez wykonawcéw w formie faksowej Ilub

elektronicznej.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjaciji ztozonych ofert.

Wykonawcg zamoéwienia okredlonego w ust. 3 pkt 1) i 2) moze by¢ Wykonawca wytoniony
w trybie okreslonym w §2 ust. 1.



§3
Osoba prowadzaca sporzadza protokét dokumentujgcy wykonanie czynnosci, bedacy
jednoczesnie wnioskiem do Dyrektora w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Wzor protokotu okresla zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Dyrektor zatwierdza protokot kontrasygnowany przez Gtéwnego Ksiegowego, a w przypadku
odmowy zatwierdzenia podaje uzasadnienie swojego stanowiska.

4. Po zatwierdzeniu protokotu, osoba prowadzgca sporzgdza projekt umowy, ktéry przekazuje
do zaopiniowania przez radce prawnego oraz przez Gtéwnego Ksiegowego OSiR.

—

§4
1. Pracownik OSiR odpowiedzialny za zaméwienia publiczne zobowigzany jest do prowadzenia
rejestru zakupow udzielonych zaméwien nie przekraczajgcych rownowartosci 30 000 Euro.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy prowadzi¢ w postaci zapisu elektronicznego. Po
zakonczeniu roku kalendarzowego, do 15 lutego roku nastepnego, w celu archiwizacji rejestr
zostanie wydrukowany na kartach formatu A4.

3. Wzor rejestru udzielonych zamoéwien okresla zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§5

—_—x

. Powyzszych zasad nie stosuje sie do:
1) sytuacji wymagajgcych szybkiego przeciwdziatania lub zapobiegania awarii i ich
nastepstw, przy jednoczesnym wskazaniu awarii i uzasadnieniu sytuacji.

2) uzasadnionych sytuacji w ktérej dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢
$wiadczone wytacznie przez jednego wykonawce lub z innych waznych powodow
jest korzystne dla Zamawiajgcego.

2. W innych uzasadnionych przypadkach Dyrektor OSiR moze udzieli¢ zwolnienia z obowigzku
stosowania zasad zawartych w niniejszym zarzgdzeniu.

§6
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr Q’Jﬂl?ﬂO& \QOAM
Dyrektora OSIR Ursus m.st. Warszawy z dnia M.0% 801y

/adres firmyi..............

Dyrektor O$rodka Sportu i Rekreacji Miasta Stotecznego Warszawy w Dzielnicy Ursus

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty cenowej na wykonanie:

(podac szczegofowy opis przedmiotu zamdéwienia z zaznaczeniem np. ilosci, terminéw wykonania,
parametrow technicznych)

Zamowienie nalezy wykona¢ zgodnie z obowigzujgcym przepisami prawa w tym zakresie.

Oferta cenowa na wykonanie powyzszych prac/ustug powinna zawiera¢ cene netto
i brutto za wykonanie catego zamoéwienia /lub kosztorys ofertowy/.

Wymagany termin wykonania zamowienia do dnia ..........ccovvviininninnns lilos¢ dnil.

Cferts nalezy zlo2ye dordnia .wsisasmsesesinss r. do godz. ........w sekretariacie OSiR Ursus ul.
K. Sosnkowskiego 3/ przestaé¢ faksem na numer 022 499 73 58 / osir@osirursus.pl

-----

...................................... tel v

Zz powazaniem




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 9-3‘*!30‘1{ doly
Dyrektora OSIR Ursus m.st. Warszawy z dnia A7:0%. 2014

PROTOKOL Z CZYNNOSCI

o udzielenie zamowienia wylgczonego ze stosowania przepisow ustawy Pzp o wartosci
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 € na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (i.j. Dz. U. z 2007 r,, Nr 223, poz. 1655 i z 2008r.
Nr 171, poz. 1058 ze zm.)

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2. INFORMACJE O ZAMOWIENIU
2.1. PODSTAWA USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

2.2. USTALONA WARTOSC ZAMOWIENIA (NETTO)

PLN EURO

2.3. OSOBA USTALAJACA WARTOSC ZAMOWIENIA

3. INFORMACJE O WYKONAWCACH DO KTORYCH SKIEROWANO ZAPYTANIE OFERTOWE

L.p. NAZWA | ADRES WYKONAWCY

Termin skiadania ofert wyznaczono do dnia ............cconne. godz. .....c.euns

4. WYKAZ WYKONAWCOW, KTORZY ODPOWIEDZIELI NA ZAPYTANIE OFERTOWE

L.p. NAZWA WYKONAWCY CENA OFERTY Inne istotne
(z pod. VAT) dla zamawiajgcego
elementy oferty

5. INFORMACJE O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ



NAZWA WYKONAWCY

CENA OFERTY

UZASADNIENIE WYBORU

[ 8 110 ] - 7. SR ————————— ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA

IMIE | NAZWISKO

STANOWISKO StUZBOWE

PODPIS

DATA

7. ZALACZNIKI DO NINIEJSZEJ DOKUMENTACJI STANOWIA:

1. ZAPYTANIA OFERTOWE
2. ODPOWIEDZI OFERTOWE

Warszawa, dn....ocoeiiiiiiiii e
(podpis osoby odpowiedzialne za zamoéwienie)

AKCEPTUJE:

Warszawa /AN s s s
(Gtéwny Ksiegowy )

ZATWIERDZAM:

Warszawa, dn........coovveeceennnnnn.
(podpis Dyrektora OSIiR m.st. Warszawy)

f Ckrcacﬁ
M inicy Ursys
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