Zarzadzenie nr 24/201/2014
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy w Dzielnicy Ursus
z dnia 7 maja 2014r.

w sprawie wykorzystywania samochodu stuzbowego

Na podstawie § 6 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy w Dzielnicy
Ursus wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 15/157/2011 Dyrektora Os$rodka Sportu i Rekreacji m.st.
Warszawy w Dzielnicy Ursus z dnia 14 grudnia 2011r. z péz.zm., zarzadza sie co nastepuje:

§1

Woprowadza sie do uzytku Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom jednostek organizacyjnych, pracownikom
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Gtownemu Specjaliscie ds. Kadr i Organizacji

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgeznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 24/201/2014

Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego
Os$rodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy w Dzielnicy Ursus

Postanowienia ogolne

llekroé¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.1. samochodzie stuzbowym - rozumie sie przez to samochdd stanowigcy wiasnosé OSIR
Ursus zwanym dalej OSIR.

1.2.  pracowniku — rozumie sie przez to pracownikéw lub osoby upowaznione prze Dyrektora
OSiR.

Cel i zakres uzytkowania

Samochoéd stuzbowy wykorzystywany jest przez Pracownikéw uprawnionych do uzytkowania
samochodu sfuzbowego na podstawie upowaznienia udzielonego przez Dyrektor OSiR wylgcznie
dla celow stuzbowych. Wzor upowaznienia stanowi zatacznik ar 1 do Regulaminu.

Pracownik korzystajgcy z samochodu sluzbowege trase przejazdu wpisuje w karcie drogowej
stanowiacej zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Po zakonczonej pracy samochéd parkowany jest na terenie OSIR. W uzasadnionych przypadkach
Dyrektor OSIR moze udzieli€ pracownikowi pisemnej zgody na parkowanie samochodu w innym

migjscu niz teren OSIR. Wzdr zgody na parkowanie w innym miejscu stanowi zatacznik nr 3 do
Regulaminu,

Koszty eksploatacii

Koszty eksploatacji samochodu ponosi OSIR.

IV,

1.

w

Odpowiedzialnosé za samochéd

Pracownicy, ktérym powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy zobowigzani sa do:
1.1. eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy, dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
1.2. dokonywania codziennej obstugi samochodu, ze szczegdinym uwzglednieniem kontroli:
1.2.1.  oswietlenia,
1.2.2. stanu ogumienia,
1.2.3. poziomu oleju w silniku,
1.2.4. plynu w ukfadzie chiodniczym,
1.2.5. plynu do spryskiwaczy
w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek mozliwe szybkiego ich zgioszenia
w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, bgdz
elementdw jego wyposazenia niezwlocznego powiadomienia wiasciwego terytorialnie
organu Policji oraz zgloszenia za posrednictwem wyznaczonego pracownika w
przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela.

—
W

Spowodowanie przez kierowce lub osobe, ktdrej powierzono w uzytkowanie samochéd stuzbowy
szkody, kibra z jego winy nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$e
majgtkowsg tej osoby, do peinej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.

Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa kierowca lub inna
osoba, ktorej powierzono w uzytkowanie samochod sluzbowy.,

Osobom, kiérym powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy zabrania sie ich udostepniania
osobom trzecim.
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Zakupu paliwa do samochodu stuzbowego OSIR dokonujg jego uzytkownicy , ktérzy zobowigzani sg
do pobrania faktury na stacjach paliw.

Korzystanie z samochodu stuzbowego w $wieta i dni wolne od pracy moze sie odbywac w
przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych wynikajacych z zakresu kompetencji.

Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego

Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego dokonywane jest wg ponizszych zasad:
1.1. prowadzone jest przez kierowcow na ponumerowanych kartach drogowych, z zachowaniem
ciggtosci zapiséw w kolejnych dniach miesigca, az do jej catkowitego zapetnienia,
1.2.  w kartach drogowych wpisuje co najmniej:
1.2.1  kolejny numer wpisu,
1.2.2. date i cel wyjazdu,
1.2.3. opis trasy (skad — dokad),
1.2.4. stan licznika przy wyjezdzie
1.2.5. stan licznika przy powrocie
1.2.6. liczbe przejechanych kilometrow,
1.2.7. imie i nazwisko osoby kierujgcej pojazdem,
1.3. przy jazdach w granicach administracyjnych miasta (siedzibie jednostki organizacyjnej,
oddziatu) nalezy wpisywac nazwy ulic
1.4. karty drogowe, z zapisem potwierdzajgcym stan licznika oraz godziny pracy, podpisywane
sg codziennie przez dysponenta samochodu,

Dysponent samochodu stuzbowego zobowigzany jest dokonywaé wpisow rejestrujacych kazde
wykorzystanie tego pojazdu.

Gospodarka samochodowa

Odpowiedzialnym za gospodarke samochodowa jest pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku ds. technicznych .

Do podstawowych zadan odpowiedzialnego za gospodarke samochodowg nalezy:
2.1. dopilnowanie wykonania w odpowiednim czasie przegladéw gwarancyjnych i technicznych

2.2. dorazna kontrola stanu sprawnosci technicznej pojazdu a w przypadku nieprawidtowosci
zapewnienie prawidtowego stanu technicznego,

2.3. dbanie o jego wyglad i wyposazenie

2.4. pilnowanie terminéw ubezpieczenia samochodu oraz przeprowadzenie niezbednej
procedury w tym celu,

2.5. ewidencja i weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacje samochodoéw stuzbowych.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z samochodu
stuzbowego w OSIR Ursus

(pieczeé nagiowkowa)

UPOWAZNIENIE NI ....c.oeevevvedveseessnenssenns .

Upowazniam

(podpis i pieczec)

Otrzymuja:
1) upowazniony pracownik
2) ala




Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego

w OSIR Ursus
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego
w OSiR Ursus

Wyrazam zgode na parkowanie samochodu stuzbowego OSiR Ursus marki

NETEJESITACYJNY .o

na parkingu strzezonym , innym niz jego state miejsce postoju tj.

Pieczatka i podpis
kierownika jednostki organizacyjnej
lub dysponenta pojazdu

Uwaga: Niniejszg zgode kierowca pojazdu powinien niezwiocznie dostarczy¢ pracownikowi odpowiedzialnemu w danej jednostce
organizacyjnej za transport.




A



