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ZARZADZENIE Nr 31/209/2014
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
m.st. Warszawy w dzielnicy Ursus

z dnia 01 pazdziernika 2014 r.

w sprawie okreslenia trybu udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajacej
réwnowartosci 30 000 Euro

Na podstawie art. 4 ust. 8 w zwigzku z art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz.423), art. 44
ust. 3, art. 254 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdéz. zm.), § 3 Zarzadzenia Nr 741 Prezydenta miasta stotecznego Warszawy
z dnia 29 sierpnia 2007 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie m.st. Warszawy zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

Udzielaniem zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 30 000 Euro zajmujg sie

osoby merytorycznie odpowiedzialne za realizacje zamodwienia zwane dalej .osobami
prowadzacymi”.

§2
Udzielanie zamoéwien odbywa sie na podstawie zapytania ofertowego z zastrzezeniem ust. 3 pkt
3.

Zapytanie ofertowe kieruje osoba prowadzgca do takiej liczby wykonawcéw, ktéra zapewni wybor
najkorzystniejszej oferty i uczciwg konkurencje z zastrzezeniem ust. 3.

Zapytanie ofertowe nalezy skierowac do:

1) co najmniej 3 wykonawcdw, jesli warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest powyzej
4 000 zt ale nie przekracza 50 000 ztotych
2) co najmniej 4 wykonawcow, jesli szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest powyzej

50 000 ztotych, ale nie przekracza 30 000 Euro
3) zakupy biezace do kwoty 4 000 zt odbywajg sie poprzez wybdr najkorzystniejsze;

oferty dostepnej na rynku poprzedzonej rozeznaniem rynku na podstawie
zatwierdzonego formularza zaméwien wg wzoru (zatgcznik nr 4). Rozeznanie rynku
moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna. Do
zakupéw realizowanych z formg ptatnosci przelew stosuje sie zamowienie wg wzoru
(zatgcznik nr 5)

Dla udzielenia zamoéwienia o wartosci ponizej 4 000 zt nie jest wymagana forma pisemna.

Podstawg udokumentowania zamdwienia, o ktérym mowa w ust.3 pkt 3 jest faktura lub rachunek.

Wzér zapytania ofertowego okresla zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

Dopuszcza sie mozliwosé ziozenia oferty przez wykonawcow w formie faksowej Ilub
elektronicznej.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Wykonawcg zamoéwienia okreslonego w ust. 3 pkt 1) i 2) moze by¢ Wykonawca wytoniony
w trybie okreslonym w §2 ust. 1.



§3
Osoba prowadzaca sporzadza protokot dokumentujgcy wykonanie czynnosci, bedacy
jednoczesnie wnioskiem do Dyrektora w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Wzér protokotu okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Dyrektor zatwierdza protokét kontrasygnowany przez Gtéwnego Ksiegowego, a w przypadku
odmowy zatwierdzenia podaje uzasadnienie swojego stanowiska.
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§4
1. Pracownik OSiR odpowiedzialny za zaméwienia publiczne zobowigzany jest do prowadzenia
rejestru zakupéw udzielonych zaméwien nie przekraczajacych réwnowartosci 30 000 Euro.

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy prowadzi¢ w postaci zapisu elektronicznego. Po
zakonczeniu roku kalendarzowego, do 15 Ilutego roku nastgpnego, w celu archiwizacji rejestr
zostanie wydrukowany na kartach formatu A4.

3. Wzér rejestru udzielonych zaméwien okresla zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.

§5
1. Powyzszych zasad nie stosuje sie do:
1) sytuacji wymagajacych szybkiego przeciwdziatania lub zapobiegania awarii i ich
nastepstw, przy jednoczesnym wskazaniu awarii i uzasadnieniu sytuacji.
2) uzasadnionych sytuacji, w ktérej dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢

swiadczone wylacznie przez jednego wykonawce lub z innych waznych powodow
jest korzystne dla Zamawiajgcego.

2. W innych uzasadnionych przypadkach Dyrektor OSiR moze udzieli¢ zwolnienia z obowigzku
stosowania zasad zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§6
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

§7
Traci moc zarzadzenie 23a/200a/2014 z dnia 17 kwietnia 2014 .

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Starszy specjalista ds. gospodarczych

i zamowiefi publicznych
Osrodek S i Rekreaciji
m.st. Warsza zielnicy Ursus

ElZbieta Kutakowska



